     ХАРКІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ № 135   

            ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

             ЗАТВЕРДЖЕНО
            наказом директора  ХЗОШ №135                                                                               
            від _________ № __


                                                                                                          ________Г.Г.Черкашина
ІНСТРУКЦІЯ №1
з охорони праці для заступника директора з НВР (ВР).

1. Загальні положення.

1.1. Інструкція з охорони праці встановлює вимоги щодо безпеки діяльності заступника директора з навчально-виховної роботи.
1.2. Інструкція встановлює порядок безпечного ведення робіт заступником директора школи в приміщеннях, на території школи та інших місцях, заступник директора виконує доручену йому роботу директором школи.

1.3. Інструкція з безпеки діяльності є обов’язковою для виконання заступником директора вимог з питань охорони праці відповідно для Закону України “Про охорону праці” і Кодексу законів “Про працю” України.

1.4. Перед призначенням на роботу і періодично, один раз на рік, заступник директора школи повинен проходити медичний огляд.

1.5. Заступник директора один раз на три роки проходить навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності з наступною перевіркою знань.

1.6. Директор школи чи особа, призначена ним, проводить з працівником, який приймається на роботу, вступний інструктаж з охорони праці, знайомить з правилами внутрішнього розпорядку, із заходами щодо забезпечення належного рівня пожежної безпеки, санітарними правилами влаштування і утримання приміщення.

1.7. У разі виконання робіт, які не передбачені трудовою угодою або на  які не оформляються розпорядження чи інші документи, заступник директора повинен одержати цільовий інструктаж на робочому місці.

1.8. Заступник директора  повинен знати правила пожежної безпеки і вміти користуватися первинними засобами пожежегасіння (вогнегасниками).

1.9. Заступник директора повинен мати навички в наданні першої (долікарської) допомоги.

1.10. Про виявлені несправностей обладнання, устаткування, пристроїв, інших небезпечних проявів та нещасних випадків, які трапилися в приміщенні школи, заступник директора повинен повідомляти директора школи або особу, яка його замінює.

2. Вимоги безпеки праці перед початком роботи.

2.1.   Оглянути своє робоче місце та кабінет з метою усунення виявлених небезпечних для життя та здоров'я факторів.

2.2.   У разі виявлення порушень або несправностей, вжити заходів щодо їх усунення, а за потреби – повідомити керівника школи, або особу, яка його замінює.

3. Вимоги безпеки під час роботи.

3.1.   Виконуйте роботу згідно зі своїми функціональними обов’язками.

3.2.   Не залишайте без нагляду своє робоче місце, коли обладнання підключено до електромережі (комп’ютер, електроприлади тощо).

3.3.   Запобігайте проникненню в гімназію сторонніх осіб під час навчально-виховного процесу.

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи.

4.1.   Перевірте своє робоче місце.

4.2.   Відключить від електромережі електрообладнання.

4.3.   Закрийте вікна.

4.4.   Перевірте наявність ключем від кабінету, наявність засобів пожежегасіння.

4.5.   Про виявлені недоліки повідомте директора школи, або особу яка його замінює.

5. Вимоги безпеки в аварійних та небезпечних ситуаціях.

5.1.   При виявлені небезпечної ситуації (пожежа, землетрус, радіаційна безпека, неполадки в електрогосподарстві тощо) для вашого життя та життя співробітників та дітей заспокойтесь і заспокойте оточуючих. Оцініть важкість аварійної ситуації.

5.2.   Не усувайте самі несправностей електромережі та електрообладнання, а вимкніть загальне електропостачання.

5.3.   При виявленні пожежі заступник директора зобов’язаний негайно викликати пожежну частину, повідомити керівника школи та начальника управління освіти.

5.4.  Вжити заходів з планом евакуації на випадок пожежі, виробничих та природних явищ та вивести учнів у небезпечне місце. 

5.5.  При появі сторонньої особи, яка застосовує протиправні дії щодо безпеки життєдіяльності вас або оточуючих, викликати міліцію.

5.6.   У випадку  травмування дітей або працівників під час навчально-виховного процесу школи необхідно звернутися до медичного працівника, викликати швидку допомогу або за потреби надати першу долікарську допомогу.

Розроблено: Заступник директора з НВР                               О.В.Оборонова                                         

